KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Mutéjovicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Mutéjovicich, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ¢. 6/2002 ze dne 16.zafi 2002 a podle § 4, odst. 6
zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb ( knihovni zédkon ) vydavam tento knihovni tad :

ZAKLADNI USTANOVENI

ClL 1
Poslani a c¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢.257/2001 Sb., knihovni
zédkon a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcaniim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby ( dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14
knihovniho zékona.

ClL 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny V piislusnych ustanovenich knihovniho zakona.
Jsou to zejména :
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informac¢ni sluzby
* informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
= informace z oblasti vefejné spravy
= Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby : Meziknihovni vyplj¢ni sluzbu ( balné a
poStovné )

4. Veskeré finan¢ni Castky ( manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
Knihovnou poskytovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto
knihovniho tadu



1.
UZIVATELE KNITHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
ClL 3
Registrace uzivatele
Uzivatelem knihovny se mitize stidt kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim
prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich
dokladl uzivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci osobni daje : jméno, pfijmeni a bydlisté.

Déti do 15 let se stanou wuzivateli na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Osobni udaje wuzivateli bude knihovna zpracovavat podle zakona 101/2000 Sb.,

o ochrané osobnich udaja.
CL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fddem a dodrzovat pokyny knihovnika.
Musi se podfidit stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro poradek a
ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.
Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatieni, mize byt docasné¢ nebo trvale zbaven p
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou

Skodu a povinnosti nahradit ji dle platnych piedpist.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.

VYPUJCNI RAD

CL 5
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu

jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo prostfednictvim vyménnych
soubort.



2. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani podle § 14 knihovniho
zakona vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit Narodni
knihovny CR.

ClL 6
Rozhodnuti o pujcéovani

Mimo knihovnu si uzivatel mize pujc¢it vSechny dokumenty s vyjimkou nasledujicich

dokumenti :

= kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

= které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

= jejichz pujcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy ( poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

= které byly pljceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypGjéni sluzby
s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny

Cl 7
Postupy pfi pijcovani a vypijéni lhity
1. Pfed prevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlidnout, ihned nahlasit vSechny
zévady.

2. Uzivatel si mize Ustné pozadat o rezervaci dokumentu.

3. Vypajéni lhita pro plijcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Mlze byt prodlouzena
jedenkrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a pouze v
tom piipad€, nezada-li dokument jiny dal$i uZivatel.

5. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypijcéni lhitu, pfipadné
zadat vraceni dokumentu pted uplynutim vypujcni lhity.
ClL 8
Prava a povinnosti uZivateli pro pijcovani knih mimo knihovnu
1. Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.
2. Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuycil,
jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen knihovné uhradit
naklady na opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit Skodu jako pii ztrat¢ dokumentu.
3. Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo do vyptj¢eného dokumentu

jinak zasahovat.

4. Mimo knihovnu muize mit uzivatel vyptijceno nejvyse 5 dokumentt.



6. Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument ptjcovat dalSim osobdm. Ruci za né&j po celou
Dobu vyptjcky, dokud dokument nevrati do knihovny a knihovnik nezru$i zdznam
o jeho vyptjcce.

7. Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.
Pokud uzivatel ani po upomenuti ptijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s piipravou vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

8. Do vypotradani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

V.

POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

CL 9
Ztraty a nahrady

1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
Ihate stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2) zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat nahradu
Skody uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo véazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do ptvodniho stavu neni mozné, muize knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo nebo finan¢ni
nahradu. Vysi finan¢ni nahrady stanovuje knihovna.

3) Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

4) Do vyfeSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
CL 10
Poplatek za prestupek proti Knihovnickému iadu
Vymahani nevracenych vypujcek :

Po dvou bezvyslednych upominkach je tfeti doporuCeny dopis =z obecniho ufadu,
nasleduje predsoudni upominka a vymahani nevracenych vyptjcek pravni cestou.



ClL 11
Nahrada vSeobecnych Skod

1) Uzivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
podle obCanského zakoniku § 442, odst. 2.

2) Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

V
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Vyjimky z Knihovniho fadu muize povolit knihovnik, pokud je projednal
s predstaviteli obecniho ufradu.

2) Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je pfiloha ,, Cenik placenych sluzeb ,,

3) Tento knihovni fad plati na dobu neur€itou.

V Mutéjovicich dne 16. 9. 2002

Konopéaskova Rizena Smid it
starostka obce predseda komise Skolské a kulturni



